Convocatoria de propuestas (CFP) Anexo A: Plantilla de solicitud del subsidio
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Apartado 1: Antecedentes de la organización y capacidad de implementación de las actividades del subsidio (máx. 1 página)

Este apartado deberá mostrar claramente que la organización postulante cuenta con la experiencia, la capacidad y el compromiso de implementar con éxito las actividades del subsidio propuestas. Entre las cuestiones que se deberían tratar en este apartado se incluyen:
1. Carácter de la organización postulante: ¿se trata de una organización comunitaria, una ONG nacional o subnacional, una institución de investigación o capacitación, una subdivisión del gobierno municipal? 
2. Propósito y actividades principales de la organización.
3. Enfoque de la organización (filosofía), por ejemplo, ¿cómo ejecuta la organización los proyectos? 
4. Antigüedad de la organización y experiencia relevante.
5. Estructura de la organización, gobernanza y marco administrativo: número de miembros remunerados del personal. 
6. Pertenencia y afiliación a asociaciones o grupos de coordinación. 
7. Condición jurídica (registro ante el Gobierno como entidad aprobada).
8. Grupo de la población al que se dirige (mujeres, pueblos indígenas, jóvenes, etc.).
9. Experiencia previa relevante para las actividades del subsidio propuestas y en la zona de intervención de la propuesta. 
Apartado 2: Objetivos y resultados esperados (máx. 1 página)
Este apartado deberá contener una explicación clara y específica de lo que conseguirá la propuesta. Entre las cuestiones que se deberían tratar se incluyen: 
· El problema o desafío que las actividades del subsidio van a abordar.
· Los objetivos principales y específicos.
· La justificación del proyecto. La justificación deberá indicar la importancia de las actividades del subsidio propuestas en cuanto a la contribución al objetivo u objetivos generales y/o específicos. 
· Los productos específicos que las actividades del subsidio generarán. Los resultados esperados son los cambios cuantificables que se habrán producido al final como resultado de la intervención planificada (teniendo en cuenta los indicadores objetivamente verificables).	
· Los resultados esperados (outcomes) a cuáles las actividades del subsidio contribuirán.

Apartado 3: Descripción de las actividades del proyecto del subsidio (máx. 2,5 páginas)
Este apartado deberá describir qué se hará para conseguir los resultados esperados y cumplir con los objetivos propuestos. Deberá existir una relación clara y directa entre las actividades y los resultados. El proponente debe garantizar que las actividades son un medio por el que conseguir los resultados esperados. 
La descripción de la actividad deberá ser tan específica como sea necesario, identificando qué se realizará, quién lo realizará, cuándo se realizará (inicio, duración, finalización) y dónde se realizará. Al describir las actividades, se deberán indicar las organizaciones y personas involucradas o que se beneficien de la actividad. 
Incluir, por favor, detalles de los enfoques de género y medioambiental que se aplicarán.
Apartado 4: Plan de Trabajo
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Este apartado debería presentarse utilizando las plantillas proporcionadas. Deberá indicar la secuencia de las principales actividades, así como las etapas de implementación, incluyendo las fechas previstas de inicio y finalización de cada fase. Proporcione tantos detalles como sea necesario. El Plan de implementación deberá mostrar una sucesión lógica de fases, indicando que todo lo que debe ocurrir ha sido estudiado detenidamente desde el inicio hasta la finalización del proyecto del subsidio. Incluya en el Plan de implementación todos los informes de las etapas y las evaluaciones de seguimiento requeridos.
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Plan de Trabajo
	Productos del proyecto 
	Actividades claves 
	Calendario
	Área geográfica
	Individuo responsable 
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Apartado 5: Marco de resultados y seguimiento

Marco de Resultados y Seguimiento
	Objetivo:
	

	Indicadores
	Información de línea de base
	Metas finales
	Medios de verificación
	Áreas geográficas
	Beneficiarios (Hombres, Mujeres, Niñas y Niños)
	Supuestos
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	Metas finales
	Medios de verificación
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	Producto 1.2
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	Producto 1.3
	

	Indicadores
	Línea de base
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Apartado 6: Riesgos para una implementación satisfactoria (1 página)
Identifique e indique los principales factores de riesgo que pudiesen suponer que las actividades del subsidio no generasen los resultados esperados. Estos deberán incluir tanto factores internos (por ejemplo, la tecnología empleada no funciona como se esperaba) como factores externos (por ejemplo, importantes fluctuaciones monetarias que suponen cambios en los datos económicos del proyecto del subsidio).
Asimismo, incluya en este apartado las hipótesis clave sobre las que se basa el plan de la actividad del subsidio. En este caso, las hipótesis están principalmente relacionadas con factores externos (por ejemplo, la estabilidad de la política medioambiental del Gobierno) que se anticipan en la planificación y de los que depende la viabilidad de las actividades del subsidio.
Por favor, utilice la siguiente plantilla:
	Riesgo
	Asociado al producto #
	Rating
	Cómo se mitigará el riesgo?

	
	
	 Impacto
	Probabilidad
	Grado riesgo
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



[image: ]
Apartado 7: Desglose del presupuesto del subsidio
La elaboración y gestión de un presupuesto realista es una parte importante del desarrollo e implementación de actividades del subsidio con éxito. Prestar especial atención a las cuestiones relacionadas con la gestión financiera y la integridad mejorará la efectividad y la repercusión. Los siguientes principios importantes deberán tenerse en cuenta al preparar el presupuesto del proyecto:
· Costos indirectos razonables son permitidos, hasta un máximo de 7%.
· El presupuesto deberá ser realista. Compruebe el costo real de las actividades planificadas y no asuma que podrá realizarlas por un importe inferior.
· El presupuesto deberá incluir todos los costos asociados con la gestión y la administración del proyecto del subsidio. En particular, incluya el costo de supervisión y evaluación.
· Los fondos del subsidio deberán invertirse en general según el presupuesto acordado.
· Todos los documentos financieros relevantes deberán estar disponibles cuando se soliciten. Estos podrán ser auditados de manera independiente y, por lo general, pasarán a ser información pública.
· Las partidas presupuestarias son categorías generales destinadas a ayudar a reflexionar en qué se va a invertir el dinero. Si un gasto planificado no figura en ninguna de las categorías de partidas estándar, indique dicho gasto bajo los otros costos y especifique en qué se va a invertir el dinero.
· Las cifras que figuran en la hoja del presupuesto deben coincidir con las enunciadas en el encabezado y texto de la convocatoria de propuestas.

Por favor utilice Anexo B – Plantilla de Presupuesto del Subsidio para preparar el presupuesto y entregarlo como un archivo de Excel como instruido en la CFP.  Por favor, también proponer un plan de desembolsos basado en las proyecciones de flujo de caja. 








image2.png
Probabilidad

Alto

Bajo

IMPACTO

Riesgo Medio





image1.emf

