SECTION VI : SOUMISSION ET FORMULAIRES À ENVOYER

Vous trouverez ci-dessous une vue d’ensemble des documents et des formulaires à envoyer en réponse à la demande de soumission.

	Description
	Statut
	Format pour la soumission 

	Annexe A :
	Formulaire de confirmation de participation à l’appel d’offres
	Obligatoire
	PDF

	Annexe B :
	Formulaire de soumission de l’offre
	Obligatoire
	PDF

	Annexe C : 
	Formulaire de renseignement sur le soumissionnaire
	Obligatoire
	PDF

	Annexe D :
	Expérience antérieure du soumissionnaire
	Obligatoire
	PDF

	Annexe E:
	Formulaire de bordereau des prix
	Obligatoire
	PDF & Excel

	Annexe F :
	Formulaire de renseignements sur les membres de la coentreprise
	Mandatory
	PDF

	Annexe G:
	Liste de vérification des formulaires de soumission
	Non applicable
	Non applicable





[bookmark: __RefHeading___Toc1596687_762275188][bookmark: _Ref417986093][bookmark: _Toc358885796][bookmark: _Toc358885128][bookmark: _Toc419381651]
SECTION VI — ANNEXE A : FORMULAIRE DE CONFIRMATION DE PARTICIPATION À L’APPEL D’OFFRES
[Complétez cette page et renvoyez-la avant l’ouverture des offres]

	À:
	UNFPA Burkina Faso 
	Date :
	

	
	Adjima OUOBA
	E-mail 
	ouoba@unfpa.org 

	

	De :
	[Indiquer le nom de la société]

	
	[Indiquer le nom de la personne à contacter de la société]

	
	[Indiquer le numéro de téléphone]

	
	[Indiquer l’adresse e-mail de la personne à contacter]

	
	[Indiquer l’adresse postale de la société]

	

	Objet :
	UNFPA/BFA/RFP/19/001


[bookmark: pno1][bookmark: OPS_Case_no4][bookmark: Buyer2][bookmark: ProdDesc]
	☐
	OUI, nous souhaitons soumettre une offre en réponse à la RFP mentionnée ci-dessus.

	☐
	NON, nous ne sommes pas en mesure de soumettre une offre en réponse à la RFP mentionnée ci-dessus pour les raisons suivantes :



()	Les produits ou services demandés ne font pas partie de notre gamme de produits.
()	Les produits demandés ne sont pas disponibles pour le moment.
()	Nous ne sommes pas en mesure de soumettre une offre compétitive pour les produits ou services demandés pour le moment.
[bookmark: __UnoMark__997483_762275188][bookmark: __UnoMark__991527_762275188][bookmark: __UnoMark__985571_762275188][bookmark: __UnoMark__979615_762275188][bookmark: __UnoMark__973659_762275188][bookmark: __UnoMark__967703_762275188][bookmark: __UnoMark__961747_762275188][bookmark: __UnoMark__955791_762275188]()	Nous ne sommes pas en mesure de  nous conformer aux spécifications.
()	Les informations fournies aux fins de recevoir des offres sont insuffisantes pas assez claires
()	Vos documents d’appel d’offres sont trop complexes.
()	Le délai imparti pour préparer une offre correcte est trop court.
()	Nous ne sommes pas en mesure de nous conformer aux conditions de livraison.
()	Nous ne sommes pas en mesure d’adhérer à vos conditions générales (veuillez préciser : conditions de paiement, demande de garantie de bonne exécution, etc.):
[bookmark: __UnoMark__1045327_762275188][bookmark: __UnoMark__1039347_762275188][bookmark: __UnoMark__1033367_762275188][bookmark: __UnoMark__1027387_762275188][bookmark: __UnoMark__1021407_762275188][bookmark: __UnoMark__1015427_762275188][bookmark: __UnoMark__1009447_762275188][bookmark: __UnoMark__1003467_762275188]()	Nous sommes actuellement surchargés
()	Nous sommes fermés pendant les vacances
()	Nous avons dû donner priorité aux demandes d’autres clients 
()	Nous ne vendons pas directement, mais par l’intermédiaire de distributeurs 
()	Nous n’offrons aucun service après-vente dans le pays du destinataire
()	La personne traitant les appels d’offres est absente
[bookmark: __UnoMark__1132605_762275188][bookmark: __UnoMark__1126597_762275188][bookmark: __UnoMark__1120589_762275188][bookmark: __UnoMark__1114581_762275188][bookmark: __UnoMark__1108573_762275188][bookmark: __UnoMark__1102565_762275188][bookmark: __UnoMark__1096557_762275188][bookmark: __UnoMark__1090549_762275188]()	Autres (veuillez préciser)

	☐
	Oui si nous ne soumettrons pas d’offres pour cette RFP, nous sommes intéressés par les futures opportunités d’appel d’offres.

	☐
	Non, nous ne sommes pas intéressés par les futures opportunités d’appel d’offres. Veuillez enlever notre société de votre base de données s’il vous plaît.



[bookmark: _Toc419376166]Si l’UNFPA souhaite poser des questions concernant ce formulaire de confirmation de participation à l’appel d’offres ou si l’UNFPA veut obtenir des clarifications concernant notre décision de ne pas envoyer de soumissions, la personne suivante sera en mesure de fournir des informations: 

	Nom:
	
	E-mail:
	

	Titre:
	
	Téléphone:
	


[bookmark: __RefHeading___Toc1596689_762275188][bookmark: _Toc419381652][bookmark: _Ref396243640]

SECTION VI — ANNEXE B: FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE

Date: [Jour, mois, année]
À
Monsieur le Représentant a.i.
UNFPA/BURKINA FASO
01 BP 575 Ouagadougou 01

Madame,
Le soussigné, après avoir lu les documents originaux du RFP du UNFPA / BFA / RFP / 19 / 001, y compris toutes les annexes, les révisions subséquentes et toutes les réponses aux questions reçues des soumissionnaires postés sur UNGM avant de soumettre de l`offre et fournir les [produits / services / travaux - sélectionner le cas échéant et supprimer le reste], conformément aux spécifications énoncées et sous réserve des conditions énoncées ou spécifiées dans les documents du RFP.
Remarque spéciale: Si les soumissionnaires proposent des écarts par rapport aux conditions stipulées dans le document de demande de propositions, ces écarts doivent être inclus dans ce formulaire conformément au format ci-dessous. Ces écarts ne doivent pas être indiqués dans le corps principal ou dans toute autre partie de l'Offre. Si les modifications proposées ne sont pas acceptables pour UNFPA, UNFPA se réserve le droit de rejeter la soumission. Déviations fortement décourageantes pour les changements sémantiques.

	Terme/Condition de RFP
UNFPA/BFA/RFP/19/001 et les révisions subséquente
	Proposition d'écart (clause subsidiaire), par le soussigné
	Motif de la proposition d'un autre alinéa

	
	
	


Nous acceptons de respecter cette offre pour une période de [choisir entre 60 à 120 jours selon le type et la complexité du service qui sera acheté; Doit être conforme à l'article 13] à compter de la date fixée pour l'ouverture de la soumission dans la demande de proposition, et l'offre demeurera contraignante pour nous et pourra être acceptée à tout moment avant l'expiration de cette période.
Si notre offre est acceptée, nous nous engageons à commencer et à achever la livraison de tous les articles dans la LTA dans le délai qui sera stipulé dans les bons de commande.
Nous comprenons que UNFPA n'est pas tenu d'accepter toute offre qu'il aurait reçue et qu'un contrat contraignant n'aurait lieu qu'après la conclusion des négociations finales et l'octroi de la LTA et qu'une ou plusieurs PO seraient prises en vertu de ces LTA.
Nous confirmons que notre entreprise n'a pas de conflit d'intérêts conformément à la section I: Instructions aux soumissionnaires, clause 2.3, et que notre entreprise, ses sociétés affiliées ou ses filiales, y compris les sous-traitants ou fournisseurs pour une partie quelconque de la LTA, n'ont pas été déclarées Non éligible par UNFPA, conformément à la section I: Instructions aux soumissionnaires, clause 2.4.

Meilleures salutations,
	
	Au nom de l`autorité `affaire 
	Au nom de l`autorité légale 



	Signature et tampon du soumissionnaire:
	
	

	Nom :
	
	

	Fonction :
	
	

	Non de la société:
	
	

	Téléphone:
	
	

	E-mail :
	
	



[bookmark: __RefHeading___Toc1596691_762275188][bookmark: _Ref396243327][bookmark: _Toc419381653]SECTION VI — ANNEXE C: FORMULAIRE DE RENSEIGNEMENT SUR LE SOUMISSIONNAIRE
UNFPA/BFA/RFP/19/001
							
	1. Informations sur l’organisation

	Nom de la société ou de l’institution
	

	Adresse, ville, pays
	

	Téléphone/FAX
	

	Site Internet
	

	Date de création
	

	Représentant légal : Nom, prénom, fonction
	

	Forme juridique : Personne physique/Co Ltd, ONG/institution / autres (précisez)
	

	Catégorie de l’organisation : Fabricant, grossiste, négociant, prestataire, etc.
	

	Domaines d’expertise de l’organisation
	

	Licences en cours, le cas échéant, et autorisations (dates, numéros et dates d’expiration)
	

	Nombre d’années d’expérience dans la fourniture à des agences des Nations Unies 
	

	Nombre d’années d’expérience dans la fourniture à l’UNFPA
	

	Capacité de production
	

	Filiales (indiquez les noms et les adresses des filiales pertinentes dans le cadre de cette offre)
	

	Représentants commerciaux dans le pays : Nom, adresse, téléphone (uniquement pour les sociétés internationales)
	



	2. Attestation d’assurance qualité

	Système international de gestion de la qualité (QMS)
	

	Liste des autres certificats ISO ou de certificats équivalents
	

	Présence et caractéristiques d’un laboratoire de contrôle de la qualité sur place (si pertinent dans le cas de cette offre)
	



	3. Expertise du personnel

	Effectif global
	

	Effectif impliqué dans des contrats similaires
	



	4. Coordonnées des personnes que l’UNFPA peut contacter pour demander des explications pendant l’évaluation de l’offre

	Nom, prénom
	

	Ligne directe
	

	Adresse électronique
	

	Veuillez noter que cette personne doit être disponible pendant les deux semaines suivant l’ouverture des offres 




	Signature et tampon du soumissionnaire:
	

	Nom :
	

	Fonction :
	

	Non de la société:
	

	Téléphone:
	

	E-mail :
	


[image: clouored%20logo]
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[bookmark: __RefHeading___Toc1596693_762275188][bookmark: _Toc419381654][bookmark: _Ref396243243]SECTION VI — ANNEXE D: EXPÉRIENCE PRÉALABLE DU SOUMISSIONNAIRE

	
Numéro de commande et date 

	Description[footnoteRef:1] [1: 	Veuillez indiquer les contrats pertinents liés à la RFP.] 

	Client
	Personne contact-, numéro de téléphone, adresse e-mail
	Dates de réalisation
	Montant du contrat
	Réalisation satisfaisante

	
	
	
	
	Du :
	Au :
	(Devise)

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	



Le soumissionnaire doit indiquer la description des produits, des services ou des travaux fournis aux clients. 
Pièces à joindre : justificatifs (courrier ou certificat du client) attestant l’achèvement des commandes susmentionnées de manière satisfaisante.

	Signature et tampon du soumissionnaire:
	
	Contre-signature et cachet de l’expert comptable 
	

	Nom et titre
	
	Nom et titre
	

	Nom de la société:
	
	Nom de la société:
	

	Téléphone:
	
	Téléphone:
	

	E-mail :
	
	E-mail :
	

	Date :
	
	Date :
	



[image: clouored%20logo]

13

[bookmark: __RefHeading___Toc1596695_762275188][bookmark: _Toc419381655][bookmark: _Ref396244192][bookmark: __RefHeading___Toc1596697_762275188][bookmark: _Ref396243383][bookmark: _Toc419381656]SECTION VI — ANNEXE E: FORMULAIRE DE BORDEREAU DES PRIX
(Veuillez vous référer au document Excel ci-joint intitulé Annexe E — Formulaire de bordereau des prix.xls)

1. Envoyez ce document dans un e-mail différent de l’offre technique, comme le prévoit la Section I: Instructions aux soumissionnaires, Clause 20 Soumission, sceau et marquage des offres 
2. L’UNFPA étant exempt d’impôts, tous les prix/tarifs communiqués ne doivent pas inclure de taxes.

3. Le formulaire de bordereau des prix doit inclure une ventilation détaillée des coûts, comme dans l’exemple ci-dessous. Indiquez le montant pour chacune des étapes dans la partie 1 ci-dessous. Les estimations des débours doivent être listées séparément dans la partie 2 ci-dessous.

4. L’UNFPA prévoit d’attribuer le marché sur la base d’un prix fixe. Afin d’analyser les offres, les entreprises sont tenues de fournir le détail des prix mentionnant le personnel qui travaillera sur le projet (incluant leurs CV), le taux de facturation ainsi que le nombre d’heures de travail nécessaires au projet. Les frais de voyage, de logement et les débours doivent aussi être détaillés.

	[bookmark: __RefHeading___Toc1596699_762275188][bookmark: _Ref396243456][bookmark: _Toc419381657]Article
	Description
	Unité de mesure
	Quantité
	Prix Unitaire 
	Total en FCFA ou en $ USD

	1. Lot1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total Lot1
	

	2. Lot2 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total Lot2 
	

	3. Débours

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total Débours
	

	Prix total du contrat 
	



	Signature et tampon du soumissionnaire:
	

	Nom :
	

	Fonction :
	

	Nom de la société:
	

	Téléphone:
	

	E-mail :
	





[bookmark: __UnoMark__1233003_762275188][bookmark: __UnoMark__1226207_762275188][bookmark: __UnoMark__1219411_762275188][bookmark: __UnoMark__1212615_762275188][bookmark: __UnoMark__1205819_762275188][bookmark: __UnoMark__1199023_762275188][bookmark: __UnoMark__1192227_762275188][bookmark: __UnoMark__1185431_762275188]SECTION VI — ANNEXE F: FORMULAIRE DE RENSEIGNEMENTS SUR LES MEMBRES DE LA COENTREPRISE

[Le soumissionnaire doit remplir ce formulaire conformément aux instructions données ci-dessous.]


Date : [indiquer la date (jour, mois et année) de la soumission de l’offre] 
UNFPA/BFA/RFP/19/001

Page ________ de ______ pages

	1.	Dénomination officielle du soumissionnaire : [indiquer la dénomination officielle du soumissionnaire]

	2.	Dénomination officielle de la coentreprise : [indiquer la dénomination officielle de la coentreprise]

	3.	Pays d’enregistrement de la coentreprise : [indiquer le pays d’enregistrement de la coentreprise]

	4.	Année d’enregistrement de la coentreprise : [indiquer l’année d’enregistrement de la coentreprise]

	5.	Adresse officielle de la coentreprise dans le pays d’enregistrement : [indiquer l’adresse officielle de la coentreprise dans le pays d’enregistrement]

	6.	Coordonnées du représentant habilité de la coentreprise

Nom : [indiquer le nom du représentant de la coentreprise]
Adresse : [indiquer l’adresse du représentant de la coentreprise]
Numéros de téléphone et de fax : [indiquer les numéros de téléphone et de fax du représentant de la coentreprise]
Adresse e-mail : [indiquer l’adresse e-mail du représentant de la coentreprise]

	7.	Ci-joint copies des originaux de : [Cochez les cases des originaux joints]

☐  Statuts ou enregistrement de la société susmentionnée au paragraphe 2 ci-dessus conformément à la Section I: Instructions aux soumissionnaires, Clause 2: Soumissionnaires éligibles.

☐  Accord de coentreprise ou lettre d’intention de conclure un tel accord, cosigné par les signataires habilités de toutes les parties. 


 


[bookmark: __RefHeading___Toc1596701_762275188][bookmark: _Ref396301463][bookmark: _Toc419381658][bookmark: __RefHeading___Toc1596703_762275188][bookmark: _Ref396293275][bookmark: _Toc419381659][bookmark: __RefHeading___Toc1596705_762275188][bookmark: _Ref396293362][bookmark: _Toc419381660]SECTION VI — ANNEXE G: LISTE DE VÉRIFICATION DES FORMULAIRES
[bookmark: _Toc368997739][bookmark: _Toc368998731]
La liste suivante a pour objectif d’aider les soumissionnaires. Veuillez l’utiliser lors de la préparation de votre soumission afin de vous assurer qu’elle comprend toutes les informations requises. 

[bookmark: _GoBack]Cette liste est une référence interne pour le soumissionnaire et ne doit pas être incluse dans l’offre. 

	ACTIVITÉ
	LIEU
	OUI / NON
N/A
	COMMENTAIRES

	Avez-vous lu et compris toutes les instructions aux soumissionnaires de la Section I du dossier d’appel d’offres ?
	SECTION I-INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES
	
	

	Avez-vous examiné et accepté les Conditions générales de l’UNFPA applicables aux contrats ?
	SECTION VI ANNEXE E: LISTE DE VÉRIFICATION DES CONDITIONS GÉNÉRALES APPLICABLES AUX CONTRATS DE L’UNFPA 
	
	

	Avez-vous examiné et accepté les conditions particulières de l’UNFPA applicables aux contrats ?
	SECTION IV : CONDITIONS PARTICULIÈRES APPLICABLES AUX CONTRATS

	
	

	Avez-vous rempli le formulaire de soumission de l’offre ?
	SECTION VI ANNEXE B: FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE 
	
	

	Avez-vous rempli le formulaire de renseignement sur le soumissionnaire ?
	SECTION VI ANNEXE C: FORMULAIRE DE RENSEIGNEMENT SUR LE SOUMISSIONNAIRE 
	
	

	Avez-vous rempli le formulaire concernant l’expérience préalable du soumissionnaire ?
	SECTION VI ANNEXE D: EXPÉRIENCE PRÉALABLE DU SOUMISSIONNAIRE 
	
	

	Avez-vous rempli et signé le formulaire de bordereau des prix ?
	SECTION VI — ANNEXE F: FORMULAIRE DE BORDEREAU DES PRIX

	
	

	Avez-vous rempli le formulaire de renseignements sur les membres de la coentreprise ? 
	SECTION VI-ANNEXE G: FORMULAIRE DE RENSEIGNEMENTS SUR LES MEMBRES DE LA COENTREPRISE 
	
	

	Avez-vous examiné tous les formulaires relatifs au contrat ?
	SECTION VII: MODÈLE DU CONTRAT DE SERVICE PROFESSIONNEL PROPOSÉ

	
	

	Avez-vous fourni les justificatifs attestant que votre entreprise est légalement constituée dans le pays où elle est domiciliée ?
	


Section V : Exigences de qualification DU  du fournisseur
	
	

	Avez-vous préparé un exemplaire des états financiers et du bilan audités de votre société pour l’année précédente ?
	[bookmark: __UnoMark__1480033_762275188][bookmark: __UnoMark__1475587_762275188][bookmark: __UnoMark__1471141_762275188][bookmark: __UnoMark__1466695_762275188][bookmark: __UnoMark__1462249_762275188][bookmark: __UnoMark__1457803_762275188][bookmark: __UnoMark__1453357_762275188][bookmark: __UnoMark__1448911_762275188][bookmark: __UnoMark__1554931_762275188][bookmark: __UnoMark__1550477_762275188][bookmark: __UnoMark__1546023_762275188][bookmark: __UnoMark__1541569_762275188][bookmark: __UnoMark__1537115_762275188][bookmark: __UnoMark__1532661_762275188][bookmark: __UnoMark__1528207_762275188][bookmark: __UnoMark__1523753_762275188]Section I: Instructions aux soumissionnaires, Clause 17.1.9 Section V: Exigences de qualification du soumissionnaire  


SECTION V : EXIGENCES DE QUALIFICATION DU 
	
	

	Avez-vous fourni une confirmation écrite que votre société n’est pas suspendue par le système des Nations Unies ni exclue par le groupe de la Banque mondiale ?
	SECTION VI ANNEXE B: FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE  et Section I: Instructions aux soumissionnaires, Clause 2.4
	
	

	Avez-vous inclus un exemplaire de vos politiques sociale et environnementale, ainsi que la documentation y afférente ?
	Section I : Instructions aux soumissionnaires, Clause 40

	
	

	Avez-vous examiné les exigences du Pacte mondial des Nations unies ?
	Section I : Instructions aux soumissionnaires, Clause 40
	
	

	Avez-vous scellé et marqué votre soumission conformément aux instructions aux soumissionnaires, Clause 20.4 (soumissions en copie papier) ou Clause 20.3 (soumissions électroniques) 
	Section I : Instructions aux soumissionnaires, Clause 20.3 et  Erreur ! Source du renvoi introuvable. 

	
	

	En cas de soumission électronique par e-mail, la taille du fichier de la soumission est-elle inférieure à 8 Mo ? (Si la taille du fichier est supérieure à 8 Mo, cf. Instructions aux soumissionnaires, Clause 20.3.4) 
	Section I : Instructions aux soumissionnaires, Clause 20.3.4 
	
	

	Avez-vous noté la date de clôture de soumission des offres ?
	Lettre d’invitation numéro 4
	
	

	Avez-vous fourni les informations concernant les exigences de qualification du fournisseur ?
	


Section V : Exigences de qualification DU fournisseur et SECTION VI ANNEXE E: LISTE DE VÉRIFICATION DES CONDITIONS GÉNÉRALES APPLICABLES AUX CONTRATS DE L’UNFPA 
	
	

	Avez-vous fourni les justificatifs montrant que le soumissionnaire a déjà exécuté au moins un marché similaire au cours des cinq dernières années, en matière de fourniture de biens ou de services ?
	


Section V : Exigences de qualification DU  fournisseur
	
	

	Avez-vous indiqué les coordonnées des banques commerciales et des noms des personnes susceptibles de fournir des commentaires à l’UNFPA ?
	


Section V : Exigences de qualification DU  fournisseur
	
	

	Avez-vous fourni suffisamment de documentation à propos de la capacité de votre société à fournir les services, comme:
· Une liste des contrats ou LTA similaires exécutés pour d’autres clients ; inclure les coordonnées ;
· La preuve que le soumissionnaire possède une expérience dans cette zone géographique ;
· Au moins 3 ans d’expérience dans l’exécution de contrats ou LTA similaires.
	 
 SECTION VI ANNEXE D: EXPÉRIENCE PRÉALABLE DU SOUMISSIONNAIRE & 



Section V : Exigences de qualification DU  fournisseur
	
	

	Avez-vous fourni suffisamment de documentation à propos de la capacité de gestion de votre société ?
· Informations sur la structure de gestion de la société ;
· Système d’assurance qualité en place. 
	
	
	

	Avez-vous fourni des certificats de clients attestant le bon fonctionnement des biens ou des services, comme précisé ci-dessus ? 
	SECTION VI ANNEXE D: EXPÉRIENCE PRÉALABLE DU SOUMISSIONNAIRE.
	
	

	Avez-vous vérifié la Section I: Instructions aux soumissionnaires, Clauses 17 et 18, et fourni toute la documentation demandée aux formats corrects ?  
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