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Seccion lll: Anexos de la oferta

Referencia eSourcing: ITB/2022/44226

Nota para los licitantes:

Los siguientes formularios forman parte de este llamado a licitaciéon y los licitantes deberan
completarlos y presentarlos como parte de su oferta

El texto resaltado en azul son instrucciones para completar cada formulario. Complete los formularios
seguln las instrucciones y preséntelos como parte de su oferta, subiéndolos al sistema eSourcing de
UNOPS con referencia a los documentos exigidos correspondientes indicados en la seccién Lista de
verificacion.

Se exige de los licitantes que completen los presentes formularios, lo firmeny lo presenten como parte
de su oferta El licitante debera completar estos formularios de conformidad con las instrucciones
indicadas.

No se permitird alteracion alguna del formato establecido, ni se aceptaran sustituciones.
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La presente Seccién contiene los siguientes formularios que deben presentarse en la oferta:

0 0O 0O 0O O 0O O O
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Anexo A - 1: Formulario de informacién sobre el licitante

Anexo A - 2: Formulario de informacién sobre los integrantes de una operacién conjunta
Anexo B: Formulario de presentacion de oferta

Anexo C: Formulario de oferta de precios

Anexo D: Formulario de oferta de plan técnico

Anexo E: Formulario de Manifiesto de garantia de sostenimiento de oferta

Anexo F: Formulario de experiencia previa

Anexo G: Modelo Curriculum Vitae del personal clave propuesto
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Anexo A-1: Formulario de informacion sobre el licitante

El licitante debe completar este formulario de conformidad con las instrucciones indicadas a continuaciéon. No
se permitira alteracion alguna del formato establecido, ni se aceptaran sustituciones.

Num. de referencia del llamado a licitacion: ITB/2022/42824
Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]
Fecha: [inserte la fecha de presentacion de la oferta]

1. Antecedentes y experiencia de la organizacion

Nombre legal completo del licitante [complete]

¢En qué aino se establecié su empresa/organizacion? [complete]

Direccion postal de la oficina registrada [complete]

Nombre del representante [complete]

En el pasado, ¢su empresalorganizacion se ha declarado en

bancarrota o ha solicitado el estado de insolvencia? (Si ha respondido [complete]

Si, por favor proporcione detalles sobre los motivos, la fecha de solicitud y P

la situacion actual de la empresa)

¢Tiene su empresa un conflicto de intereses real o potencial en este [inserte "No”, 0 "SI", en cuyo caso
proceso de adquisicion? (Consulte la Seccion Il: Instrucciones para los roporcione los (;etalles, de su)(/:onﬂicto de
licitadores, articulo 4, para la definicion y detalles sobre los conflictos de prop : . :

interés) interés real o potencial aqui]

Nombre

Puesto

Fecha

Firma
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[Inserte el sello oficial del licitante]
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Anexo A - 2: Formulario de informacion sobre los integrantes de una

operacion conjunta

El licitante debe completar este formulario de conformidad con las instrucciones indicadas a

continuacién.

NUm. de referencia del llamado a licitacion: ITB/2022/44226
Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]

Fecha: [inserte la fecha de presentacién de la oferta]

Este formulario debe ser completado y entregado junto con la oferta, si ésta es presentada en el marco
de una operacién conjunta, un consorcio o una asociacion.

Informacion sobre la operacién conjunta, el consorcio o la asociacion

Nombre

[complete]

Nombre y datos de contacto de cada proveedor
(direccién, numeros de teléfono y de fax, direccion de
correo electrénico)

[complete]

Nombre del socio principal (debera tener la autoridad
para tomar decisiones vinculantes en nombre de la
operacién conjunta, consorcio o asociacion durante el
proceso de llamado a licitacion y mientras dure el
contrato en el caso de que se le adjudique)

[complete]

Propuesta de distribucion de responsabilidad entre
los socios (en %), con indicacién del tipo de
bienes/servicios suministrados por cada uno

[complete]

Firmas de todos los integrantes de la operacion conjunta:

Confirmamos, por la presente, que, si se nos adjudica el contrato, todas las partes de la operacion
conjunta, consorcio o asociacion seran responsables ante UNOPS, de forma conjunta y solidaria, por
toda obligacion derivada de las disposiciones del contrato.

Nombre:

Firma:
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Fecha:

Nombre:

Firma:

Fecha:
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Fecha:
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Nombre:

Firma:

Fecha:
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Anexo B: Formulario de presentacion de oferta

Se exige de los licitantes que completen el presente formulario y lo presenten como parte de su oferta.
El licitante debera completar este formulario de conformidad con las instrucciones indicadas a
continuacion. No se permitira alteracion alguna del formato establecido, ni se aceptaran sustituciones.

Fecha: [inserte la fecha de presentacion de la oferta]

Asunto: Oferta para el suministro de Servicios de Digitalizacion de Expedientes Laborales del
Ministerio de Educacién en Nicaragua - Num. del llamado a licitacién:ITB/2022/44226, de fecha
[inserte la fecha]

Nosotros, los abajo firmantes, declaramos que:

a.

UNOPS 2021

Hemos examinado y no formulamos objecion alguna en cuanto a los documentos licitatorios,
incluidas las enmiendas nim.: [inserte el nimero y fecha de emision de cada enmienda];

Nos ofrecemos a suministrar los bienes/servicios de conformidad con los documentos
licitatorios, incluidas las Condiciones Generales de Contrato de UNOPS, y de acuerdo con la
Lista de requerimientos;

El precio total de nuestra oferta, excluyendo los descuentos indicados infra en el apartado (d),
es el siguiente: [Inserte el precio total de la oferta en palabras y cifras, indicando las diferentes
cantidades y divisas respectivas];

Se ofrecen los siguientes descuentos, que se aplicaran segun la metodologia indicada a
continuacion:

e Descuentos: Si nuestra oferta es aceptada, se aplicaran los siguientes descuentos.
[Proporcione detalles sobre cada descuento ofrecido y el producto especifico de la
Lista de requerimientos al que se aplica, incluido todo descuento aplicable por
pronto pago.]

e Metodologia de aplicacién de los descuentos: Los descuentos se aplicara segun la
metodologia siguiente: [Detalle la metodologia que se empleara para aplicar los
descuentos];

Nuestra oferta sera valida por un periodo de [inserte un numero de dias, que no podra ser
inferior al nimero especificado en la seccion Detalles de la licitacién, Periodo de validez de la
oferta] dias, a partir de la fecha limite para la presentacién de ofertas indicada en el llamado a
licitacidn, y tendra caracter vinculante para nosotros, y podra ser aceptada en todo momento
anterior a la expiracién de este periodo;

Si nuestra oferta es aceptada, y si asi lo exige la seccién Detalles de la licitacion, nos
comprometemos a obtener una garantia de cumplimiento de conformidad con el articulo 34 de
las Instrucciones para los licitantes y con las Condiciones Generales de Contrato;

No tenemos conflictos de intereses en ninguna actividad que, si nuestra propuesta fuera
seleccionada, resultaria en un conflicto de intereses con respecto a UNOPS;

No nos hemos declarado en bancarrota, ni estamos implicados en procedimientos de
insolvencia o quiebra, y no hay sentencia ni accion judicial pendientes algunas en nuestra
contra susceptibles de menoscabar nuestras operaciones en un futuro préximo;
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i. Nuestra empresa confirma que el licitante y los subcontratistas no se han involucrado ni
implicado de manera alguna, directa o indirectamente, en la preparaciéon de los disefios,
términos de referencia y/o todo otro documento usado como parte de esta licitacion;

j. Nos adherimos a los principios del Cédigo de Conducta para proveedores de las Naciones
Unidas, asi como a los principios establecidos en el Pacto Mundial de las Naciones Unidas;

k. Nuestra empresa, sus empresas asociadas o filiales - incluido todo subcontratista o proveedor
implicado en cualquier aspecto del contrato - no han sido declaradas inelegibles por UNOPS, ni
estdn incluidas en la lista de proveedores suspendidos/inelegibles de la Division de
Adquisiciones de las Naciones Unidas, de otras agencias de las Naciones Unidas, del Consejo
de Seguridad, o del Banco Mundial, de conformidad con lo establecido en las Instrucciones
para los licitantes, articulo 4, Elegibilidad;

. No hemos ofrecido ni ofreceremos comisiones, regalos y/o favores similares a cambio del
presente llamado a licitacion, ni participaremos en este tipo de actividades durante la ejecucién
del contrato adjudicado;

m. Entendemos que UNOPS no tiene obligacion alguna de aceptar la oferta evaluada mas baja ni
ninguna otra oferta que reciba.

Yo, el abajo firmante, confirmo que dispongo de la autorizacidon necesaria por parte de [inserte nombre
completo del licitante] para firmar la presente oferta y establecer un acuerdo vinculante entre [inserte
nombre del licitante] y UNOPS, si |la oferta resulta aceptada:

Nombre
Puesto
Fecha
Firma

[Inserte el sello oficial del licitante]
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Anexo C: Formulario de oferta de precios

NuUm. de referencia del llamado a licitacién: ITB/2022/42824
Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]

El licitante debera completar este formulario de conformidad con las instrucciones indicadas a
continuacion.

Se solicita al licitante que prepare una oferta financiera siguiendo el formato a continuacién:

Divisa Délares de los Estados Unidos de América
Precio total
L . . Unidad de por servicio
No. Descripcion de los servicios Cantidad . .
medida sin IVA
usD
1 |Dlgitalizacion de expedientes labores del mined
1.1 |Sede Central - 10,000 expedientes (estimado 340,000 paginas)
12 Delegaciéon de Managua - 2,000 expedientes (estimado 60,000
" |paginas)
SUBTOTAL DEL DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES USD
Precio total
. . . Unidad de por servicio
2 |Honorarios de Profesionales Cantidad . .
medida sin IVA
usD
2.1 |Supervisor
2.2. |Analista
2.3. |Inspector de calidad
2.3 |Operadores
SUBTOTAL DE HONORARIOS PROFESIONALES USD
MONTO TOTAL DEL SERVICIO USD SIN IVA

Yo, el abajo firmante, confirmo que dispongo de la autorizacion necesaria por parte de [inserte nombre
completo del licitante] para firmar la presente oferta y establecer un acuerdo vinculante entre [inserte
nombre completo del licitante] y UNOPS, si la oferta resulta aceptada:

Nombre

Puesto

Fecha

Firma
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Anexo D: Formulario de oferta de plan técnico
NuUm. de referencia del llamado a licitacién: ITB/2022/42824

Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]

UNOPS eSourcing v2021

Se exige de los licitantes que completen las tablas comparativas de datos incluidas en la Seccién Il
Lista de requerimientos para demostrar que su oferta cumple con los requerimientos de UNOPS y que
inserten las tablas a continuacidon. NO se permite a los licitantes que aporten modificaciones a la
columna “requerimientos de UNOPS" incluida en las tablas comparativas de datos. Tales modificaciones
constituirian un motivo para descalificar la oferta.

Servicios técnicos y tabla comparativa de datos

¢Cumple la cotizacién
con los

Detalles sobre los servicios

Lote A P .. requerimientos? (El ofrecidos
No. e e e s i T s el e qIicitante debe ( (El licitante debe completar esta
completar esta columna)
columna)
Los servicios consisten en la digitalizacion e
indexaciéon de 12,000 a 14,000 expedientes de
docentes  del MINED de Nicaragua y se
desarrollard en las siguientes etapas:.
DEPURACION DE DOCUMENTACION
e Recepcion fisica de documentos OSi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
e Depuracion [JSi [No [Describa los servicios ofrecidos]
e Revisar el estado de los documentos: Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
e  Organizar el Expediente OSi O No [Describa los servicios ofrecidos]
e Foliacion: [JSi [ No [Describa los servicios ofrecidos]
e Codificacién Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
e Conservacion: Llevar un control estricto
de los documentos que se van OSi [ No [Describa los servicios ofrecidos]
digitalizando y devolviendo al MINED
1 CONFIGURACIONES PREVIAS A LA
DIGITALIZACION
e Definir el formato de las imagenes a Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
generar (PDF,TIFF, JPG)
¢ D.eflm.r el color de los documentos Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
digitalizados
e  Definir la resolucién a utilizar que podra
ser de 200 dpi hasta 600 dpi. O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]
e Definir tamafio de las imagenes a
generar, de acuerdo a la resolucion
definida que podrd ser de 200Kb a O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]
600Kb por imagen.
e Definir el requerimiento de espacio
fisico para el almacenamiento de los OSi [ No [Describa los servicios ofrecidos]
archivos digitalizados.
e Brindar recomendacién con respecto a
la cantidad de archivos .pdf a generar O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]

para un mismo expediente tomando en
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consideracién la optimizacion de la
busqueda de informacion con los
indices definidos.

Elaborar propuesta, retomando las
mejores practicas, de como configurar

a cada expediente.

y/o organizar el repositorio de la Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
plataforma DocuShare que serd donde
se almacenaran los expedientes.
e Crear la estructura y colecciones dentro
del DocuShare, tomando en
consideracién que la instituciéon ya
cuenta con dicha plataforma y le
proporcionara al proveedor una (1)
licencia de Usuario CPX en DocuShare O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]
para almacenar los expedientes en el
repositorio de acuerdo a la estructura
previamente definida en conjunto con
el MINED.
e Definir los indices a’geherar, los que O Si [No [Describa los servicios ofrecidos]
deben ser al menos 8 indices.
DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES
® Escanear los documentos de los
expedientes que ya se Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
encuentren completamente
depurados.
e Nombrar o almacenar los archivos
generados en correspondencia con el
L . Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]
codigo del expediente al cual
pertenecen.
e Mientras los expedientes digitalizados
no sean cargados en el DocuShare el
proveedor deberd garantizar el O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]
respaldo de estos para no perder el
trabajo realizado.
e Almacenar cada expediente en la
estructura creada previamente en el O Si [ No [Describa los servicios ofrecidos]
DocuShare.
e Crear los indices previamente definidos
Osi ONo [Describa los servicios ofrecidos]

UNOPS 2021
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e En caso de que sea necesario contar con personal de apoyo para el cumplimiento del servicio, el/la

Contratista serd responsable de la contratacién, el pago y el desempefio de dicho personal. No obstante,

previo a la contratacién, el titular del servicio deberd someter a consideracion de UNOPS la identidad de

la/s persona/s propuesta/s y su/s CV, y UNOPS debera notificar su aprobacién en forma expresa.

Requerimientos de entrega y tabla comparativa de datos:

Requerimientos de UNOPS

¢Cumple la
cotizacion con
los
requerimientos?
(El licitante debe
completar esta
columna)

Detalles
(El licitante debe
completar esta columna)

Plazo de entrega

El licitante debera efectuar las entregas
de los productos de acuerdo a la
programacion de pago, establecida en
los Términos de Referencia, numeral 11.

El licitante deberd suministrar los servicios a
partir de la firma del contrato.

La ejecucion del proceso debera realizarse en
un plazo maximo de cinco (5) meses
calendario, tomando en consideracién que el
horario de trabajo sera de Lunes a Viernes, de
ocho (8) de la mafana a cinco (5) de la tarde,
excluyendo los dias feriados de Ley.

O Si O No

Inserte detalles

Lugar de entrega de
los servicios

El proceso de digitalizacion sera realizado en
las instalaciones de la Sede Central del
Ministerio de Educacion y en la DDE Managua,

cuya direcciéon es: Zumen, Complejo Civico

7] ”

Blandon respectivamente.

OSsi ONo

Inserte detalles

Detalles sobre el
consignatario

UNOPS

b

O APLICA

Derecho de UNOPS
de modificar
cantidades

En el momento de adjudicacién del contrato,
UNOPS se reserva el derecho de modificar la
cantidad de los servicios relacionados
especificados supra, siempre que la variacion
no supere un 20%, sin ningun cambio en los
precios unitarios u otros términos y
condiciones del llamado a licitacion.

Osi ONo

Inserte detalles

UNOPS 2021
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Los bienes y servicios relacionados (si corresponde) ofrecidos son conformes a las especificacionesy a
los requerimientos especificados en la Seccién lI: Lista de requerimientos.

O Si O No

TODA DESVIACION DEBE SER INDICADA A CONTINUACION:

Si el licitante anticipa que precisara de un subcontratista para ejecutar el contrato, el oficial de
adquisiciones debe insertar lo siguiente:

Lista de subcontratistas o proveedores

El licitante debe proporcionar los nombres de todos los subcontratistas/proveedores que suministraran
bienes/servicios en virtud de este contrato, asi como el tipo de trabajo que se esta subcontratando, si
corresponde.

(A) [Nombre legal compl ireccion de | ntrati
(B)
(@)

Yo, el abajo firmante, confirmo que dispongo de la autorizacion necesaria por parte de [inserte nombre
completo del licitante] para firmar la presente oferta y establecer un acuerdo vinculante entre [inserte
nombre completo del licitante] y UNOPS, si |la oferta es aceptada:

Nombre

Puesto

Fecha

Firma

UNOPS 2021 12
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Anexo E: Formulario de Manifiesto de Garantia de sostenimiento de
oferta

Ref: (Indicar Nombre y Nimero del contrato)

A: Oficina de las Naciones Unidas de Servicios para Proyectos (UNOPS).

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

2.

Entendemos que, de acuerdo con sus condiciones, las ofertas deberan estar respaldadas por un
Manifiesto de Garantia de Oferta.
Aceptamos que podriamos ser declarados inelegibles para participar en futuras licitaciones de
UNOPS de acuerdo a la normativa estipulada en el Manual de Adquisiciones seccidon 3.3.
Inelegibilidad de proveedores si violamos nuestra(s) obligacién(es) bajo las condiciones de la
oferta si:
a) retiramos nuestra Oferta durante el periodo de vigencia de la oferta especificado por
nosotros en el Formulario de Oferta; o
b) no aceptamos la correccidn de los errores de conformidad con las Instrucciones a los
Licitantes en los Documentos de Licitacion; o
c) si después de haber sido notificados de la aceptaciéon de nuestra oferta durante el
periodo de validez de la misma, (i) no ejecutamos o rehusamos ejecutar el formulario del
Contrato, si es requerido; o (ii) no suministramos o rehusamos suministrar la Garantia de
Cumplimiento.

Adicionalmente, la inhabilitacion para contratar con Naciones Unidas sera comunicada a otras entidades
multilaterales y a las autoridades nacionales de contrataciones publicas.

3.

Entendemos que este Manifiesto de Garantia de Oferta expirara si no somos los adjudicatarios, y
cuando ocurra primero uno de los siguientes hechos: (i) si recibimos una copia de su
comunicacién con el nombre del Licitante adjudicatario; o (ii) han transcurrido veintiocho dias
después de la expiracion de nuestra Oferta.

Entendemos que si somos una Asociacién en Participacion o Consorcio, el Manifiesto de
Garantia de Oferta debera estar en el nombre de la Asociacidn en Participacion o del Consorcio
que presenta la Oferta. Si la Asociacién en Participacion o Consorcio no ha sido legalmente
constituida en el momento de presentar la oferta, el Manifiesto de Garantia de Oferta debera ser
en nombre de todos los miembros futuros tal como se enumeran en la carta de intencion.

Firmada:
En capacidad de

Nombre
Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de:

[indicar el nombre la entidad que autoriza]

Fecha:

UNOPS 2021 13
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Anexo F: Formulario de experiencia previa

NuUm. de referencia de la solicitud de cotizacién: 1TB/2022/42824
Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]

Identificacion y titulo del
L. contratoy Ao en el que

Descripcion de los . Importe total A L.
No. . Pais datos de contacto del cliente realizé los

servicios prestados del contrato i . . .
(Nombre, direccién, teléfono, servicios

correo electrénico)
Notas:

1. Pueden agregar las filas que sean necesarias para completar la cantidad de proyectos/ experiencia similar.

2. Laexperiencia declarada debera ser respaldada por constancias de trabajos realizados en el pais, donde
demuestre la participacion al menos tres (3) afios de experiencia en procesos de digitalizacion de
documentos. Se requiere presentar al menos una (1) constancia de trabajos realizados o copias de
contratos, orden de compra, actas de recepcion o facturas de los servicios prestados.

Nombre

Puesto

Fecha

Firma

UNOPS 2021
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Anexo G: Modelo de Curriculum Vitae del personal clave propuesto

NuUm. de referencia del lamado a la presentacién de propuestas: ITB/2022/44226

Nombre del licitante: [Indique el nombre del licitante]

Puesto [Inserte]
Nombre del

miembro del [Inserte]
personal

Cargo [Inserte]
Aios de

trabajo enla [Inserte]
empresa

Nacionalidad [Inserte]
Competencias ——

linguisticas

Formacion /
Calificacion
(solo la que se
solicita en TdR)

[Resuma la educacién universitaria u otro tipo de formacion
especializada del miembro del personal en cuestion, indicando el
nombre de las instituciones y las fechas en las que se form¢, y los
diplomas/calificaciones que obtuvo.]

Certificaciones
profesionales
(solo la que se
solicita en TdR)

[Proporcione detalles sobre las certificaciones profesionales
obtenidas por el individuo que sean pertinentes para los servicios en
cuestién en este llamado a la presentacién de propuestas]

e Nombre de la institucion: [Inserte]

e Fecha de obtencién de la certificacion: [Inserte]

Experiencia /
Historial
profesional
(solo la que se
solicita en TdR)

[Comenzando por el puesto actual, indique los puestos ocupados
por el individuo, del mas reciente al mas antiguo. Indique todos los
puestos desde que termind su formacién universitaria,
proporcionando fechas, nombres de la organizacion que lo empled,
el titulo del puesto y el lugar de empleo. Para la experiencia
profesional de los ultimos cinco afos, especifique el tipo de
actividades realizadas, el grado de responsabilidad, el lugar de
asignacién y toda otra informacion o experiencia profesional que
considere pertinente para el trabajo que se le asignaria en virtud
del presente llamado a la presentacion de propuestas.]

Nota: Para cada una de las personas propuestas en el personal clave, la empresa debera incluir
en su oferta copia de hoja de vida con sus respectivos documentos soportes, como titulo (cuando

UNOPS 2021
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aplique), cédula de identidad, constancias laborales o cualquier otro documento que acredite su

experiencia profesional.
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