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Sección I: Instrucciones para los licitantes 

1. ALCANCE DE LA COTIZACIÓN 
 

Se invita a los licitantes a presentar una cotización para los bienes y/o servicios indicados en el documento 
titulado Sección II: Lista de requerimientos, de conformidad con la presente solicitud de cotización. 

2. INTERPRETACIÓN DE LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN 
 

La presente solicitud de cotización es una invitación a concursar y no debe entenderse como una oferta en 
condiciones de ser aceptada ni como el establecimiento de derechos contractuales, jurídicos o de restitución.  

Esta solicitud de cotización es conducida conforme a las disposiciones aplicables del Manual de Adquisiciones 
de UNOPS (cuya última versión puede ser consultada en el siguiente enlace: 
https://www.unops.org/espanol/Opportunities/suppliers/how-we-procure/Paginas/default.aspx) y de las 
Directivas Organizacionales e Instrucciones Administrativas pertinentes mencionadas en el Manual de 
Adquisiciones. En caso de discrepancia entre la presente solicitud de cotización y el Manual de Adquisiciones 
de UNOPS, prevalecerá este último 

3. ELEGIBILIDAD DEL LICITANTE 

 
El licitante podrá ser una persona jurídica privada, pública o de propiedad gubernamental, o cualquier 
asociación que tenga la capacidad jurídica de firmar un contrato vinculante con UNOPS. 

El licitante no estará en condiciones de presentar una cotización si, en el momento de presentar la cotización: 

i. figura en la Lista de licitantes no elegibles publicada por UNGM, la cual compila información 

compartida por UNOPS (Lista de licitantes no elegibles de UNOPS) así como otras agencias, fondos 

o programas del sistema de las Naciones Unidas; 
ii. figura en la lista de proveedores suspendidos o excluidos elaborada por la División de Adquisiciones 

de las Naciones Unidas; 
iii. figura en la Lista consolidada de sanciones del Consejo de Seguridad de la Naciones Unidas, incluida 

la lista de la Resolución 1267/1989 del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas; 

iv. figura en la Lista de proveedores irresponsables del Banco Mundial y/o la Lista de empresas o 
individuos inhabilitados por el Banco Mundial. 

Se espera de todos los licitantes que se adhieran a los principios del Código de Conducta para proveedores 

de las Naciones Unidas, puesto que este Código está basado en los valores fundamentales establecidos en 

la Carta de las Naciones Unidas. UNOPS también espera de todos sus proveedores que se adhieran a los 

principios del Pacto Mundial de las Naciones Unidas. 

4. ACLARACIONES SOBRE LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN 
 

Los licitantes podrán solicitar aclaraciones sobre la solicitud de cotización, presentando una solicitud usando 
la funcionalidad Solicitud de aclaraciones disponible en el sistema eSourcing, dentro del plazo indicado en 
la sección Detalles de la licitación. Toda explicación o interpretación proporcionada por un miembro del 
personal a través de otros medios que éste no se considerará vinculante ni oficial 

5. REMUNERACIÓN Y COSTOS RELACIONADOS CON LAS COTIZACIONES 
 

Los licitantes no tendrán derecho a remuneración ni indemnización alguna por la preparación y presentación 
de su cotización.  

6. DIVISA(S) DE LA COTIZACIÓN  
 

Los precios de la cotización deberán indicarse en la(s) divisa(s) que figuran en la sección Detalles de la 
licitación. Si corresponde, UNOPS, a fines de comparación y evaluación, convertirá las cotizaciones a 
dólares estadounidenses (USD), según el tipo de cambio oficial de las Naciones Unidas vigente el día de la 
fecha límite de presentación de cotizaciones 

UNOPS se reserva el derecho de no rechazar las cotizaciones indicadas en una divisa diferente de la(s) 
divisa(s) exigida(s) en la solicitud de cotización. UNOPS podrá aceptar cotizaciones indicadas en una divisa 
diferente de la establecida, si, durante la aclaración de cotizaciones, el licitante confirma por escrito que 
aceptará que el contrato use la divisa exigida en la solicitud de cotización y que, para la conversión, se aplicará 

https://www.unops.org/espanol/Opportunities/suppliers/how-we-procure/Paginas/default.aspx
http://www.ungm.org/
https://intra.unops.org/g/Procurement/Documents/UNOPS-Ineligibility-List.xlsx
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list
https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/1267/aq_sanctions_list
http://web.worldbank.org/WBSITE/EXTERNAL/OPPORTUNITIES/EXTCORPPROCUREMENT/0%2c%2ccontentMDK:22030810~pagePK:64147231~piPK:64147158~resourceurlname:ContractorCode%5e%24%5epdf~theSitePK:438017%2c00.html
http://web.worldbank.org/external/default/main?theSitePK=84266&contentMDK=64069844&menuPK=116730&pagePK=64148989&piPK=64148984
http://web.worldbank.org/external/default/main?theSitePK=84266&contentMDK=64069844&menuPK=116730&pagePK=64148989&piPK=64148984
http://www.un.org/Depts/ptd/sites/dr7.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/2014/February%202014/conduct_spanish.pdf
http://www.un.org/Depts/ptd/sites/dr7.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/2014/February%202014/conduct_spanish.pdf
http://www.unglobalcompact.org/
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el tipo de cambio oficial de las Naciones Unidas vigente el día de la fecha límite de presentación de 
cotizaciones, establecida en la sección Detalles de la licitación. Independientemente de la divisa indicada en 
las cotizaciones recibidas, se emitirá el contrato y se efectuarán los pagos en la divisa exigida en la solicitud de 
cotización. El licitante deberá ofrecer tarifas fijas. Toda cotización que presente tarifas ajustables será 
rechazada. 

7. ARANCELES E IMPUESTOS 
 

El Artículo II, Sección 7 del Convenio sobre Privilegios e Inmunidades dispone, inter alia, que las Naciones 
Unidas, y por lo tanto UNOPS como órgano subsidiario, es una entidad exenta de toda contribución directa, 
excepto aquellas contribuciones que constituyan una remuneración por servicios públicos, y exenta de 
derechos de aduana, prohibiciones y restricciones respecto a los artículos que importen o exporten para su 
uso oficial. Todas las cotizaciones se indicarán netas de todo impuesto directo y de otros impuestos y 
aranceles, a menos que se indique otra cosa en la sección Detalles de la licitación. 

8. CONDICIONES DE PAGO 

UNOPS generalmente efectuará el pago dentro de un plazo de 30 días después de recibir los 
bienes/servicios y los documentos relativos al pago. Si el proveedor ha ofrecido descuentos por pronto pago, 
los periodos relacionados con estos descuentos se computarán a partir de la fecha en que UNOPS reciba los 
documentos relativos al pago. No se tomarán en cuenta los descuentos al realizar la evaluación financiera 

9. PUBLICACIÓN DE CONTRATOS ADJUDICADOS 
 

UNOPS publicará en su sitio web (https://data.unops.org) la información relativa a la o las órdenes de compra 
adjudicadas como resultado de la presente solicitud de cotización. 

10. ÉTICA Y PRÁCTICAS CORRUPTAS  
 

UNOPS espera de todos los licitantes que actúen con arreglo a las más elevadas normas de ética durante la 
totalidad del proceso de licitación, así como durante el periodo de validez de todo contrato que podría 
adjudicárseles como resultado de este proceso. Por lo tanto, todos los licitantes deberán afirmar y garantizar 
que: 

(i) No han obtenido ni tratado de obtener de manera fraudulenta información confidencial 
relacionada con el proceso de solicitud de cotización ni con cualquier contrato que podría 
adjudicárseles como resultado de este proceso; 

(ii) No tienen conflictos de intereses que les impedirían celebrar un contrato con UNOPS, y no 
tienen intereses vinculados con otros licitantes o partes que participan en este proceso de 
solicitud de cotización o en el proyecto objeto de este proceso; 

(iii) No han participado ni intentado participar en prácticas prohibidas en relación con el proceso 
de solicitud de cotización ni con el contrato que podría adjudicárseles como resultado de este 
proceso. A efectos de esta disposición, se entenderá por “práctica prohibida” cualquiera de 
las que figuran en esta lista del sitio web de UNOPS sobre Sanciones a proveedores, 
incluidas las siguientes: prácticas corruptas, prácticas fraudulentas, prácticas coercitivas, 
prácticas colusivas, prácticas poco éticas y obstrucción 

11. AUDITORÍA  
 

UNOPS podrá llevar a cabo una investigación sobre todo aspecto de la adjudicación de un contrato en 
cualquier momento del periodo contractual y por un periodo de tres (3) años después de la expiración o 
terminación anticipada del contrato. El proveedor deberá colaborar de manera plena y puntual con estas 
inspecciones, auditorías posteriores a los pagos o investigaciones. En virtud de esta cooperación, el 
proveedor deberá, inter alia, facilitar a UNOPS el acceso, en momentos y condiciones razonables, a todo el 
personal y toda documentación pertinente, así como a sus instalaciones con el propósito de acceder a su 
personal y documentación. El proveedor exigirá de sus agentes, incluidos, inter alia, sus representantes 
legales, contables y otros asesores, que cooperen de forma razonable con toda inspección, auditoría 
posterior a los pagos o investigación realizada por UNOPS en virtud de la presente disposición. 

12. PROTESTAS SOBRE UNA LICITACIÓN  
 

Todo licitante que considere que ha sido tratado injustamente con respecto a este proceso de solicitud de 
cotización o de todo contrato que podría habérsele adjudicado como resultado de este proceso podrá 
presentar una protesta ante el Asesor Jurídico de UNOPS. Puede obtenerse más información sobre el 
proceso de protesta en el sitio web de UNOPS: www.unops.org. 

https://data.unops.org/
https://www.unops.org/espanol/Opportunities/suppliers/Paginas/Vendor-sanctions.aspx
http://www.unops.org/

