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Інформаційна довідка 
 
 
Шановні партнери, 
 
Цим листом Офіс Управління ООН з обслуговування проектів в Україні (ЮНОПС) інформує про перелік необхідних 
документів та вимоги до їх оформлення, що є обов’язковим для проведення оплати за товари, роботи та послуги. 
 
Перелік документів: 
1. Оригінал рахунка – 1 екземпляр; 
2. Видаткова накладна / Акт виконаних робіт – 2 екземпляри; 
3. Податкова накладна – 1 екземпляр; 
4. Квитанція про реєстрацію податкової накладної – 1 екземпляр. 
 
Просимо звернути Вашу увагу на той факт, що придбання товарів / робіт / послуг відбувається у рамках надання 
міжнародної технічної допомоги. 
Таким чином рахунок повинен бути виставлений з Вашої сторони без ПДВ. 
 
Питання звільнення таких операцій від оподаткування ПДВ регламентуються Постановою КМУ №153 від 15.02.2002 
«Про створення єдиної системи залучення, використання та моніторінгу міжнародної технічної допомоги». 
Порядок реєстрації таких податкових накладних регулюється статтєю 201 розділу V ПКУ та Наказом Міністерства 
фінансів України №1307 від 31.12.2015 «Про затвердження форми податкової накладної та Порядку заповнення 
податкової накладної». 
 
У відповідності до пунктів 4, 8 та 12 вищевказаного порядка (№1307): 

1) у верхній лівій частині такої накладної у графі «Не підлягає наданню отримувачу (покупцю) з причини» 
робиться помітка «X» та зазначається тип причини: «02 - Складена на постачання неплатнику податку»; 

2) у графі «Отримувач (покупець)» зазначається «Неплатник»; 
3) у рядку «Індивідуальний податковий номер отримувача (покупця)» проставляється умовний ІПН 

«100000000000»; 
4) рядок «Податковий номер платника податку або серія (за наявності) та номер паспорта» не заповнюється; 
5) рядок «Код» (ознака джерела податкового номера відповідно до реєстру, якому належить податковий 

номер особи) не заповнюється. 
 
У відповідності до пункта 16 цього ж порядка: 

6) у графі 9 зазначається код відповідної пільги з податку на додану вартість згідно з Довідниками 
податкових пільг, які затверджені ДФС станом на дату складання податкової накладної. 
 

У відповідності до пункта 17 цього ж порядка: 
7) у графі «Складена на операції, звільнені від оподаткування» верхньої лівої частини робиться помітка «Без 

ПДВ». 
 
Реєстраційна картка проекта надання міжнародної технічної допомоги та відповідний план закупівель додаються. 
 
Повний пакет документів повинен бути відправлений в Офіс ЮНОПС в Україні за адресою: вул. Липська, 10, м. Київ 
01021. 
Контакти для звернень  VitaliyM@unops.org 

YevheniiaZ@unops.org 
IrynaP@unops.org 

 
З повагою, 
Офіс ЮНОПС в Україні 

http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/153-2002-%D0%BF
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17/conv#n5052
http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z0137-16
mailto:VitaliyM@unops.org
mailto:YevheniiaZ@unops.org
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