
 

  

  

 
 
 

FECHA: 06 de septiembre de 2021 

 

SOLICITUD DE COTIZACION: NÚM. RFQ/SLV/2021/041 

 

ADQUISICION DE LIBROS 

 

FECHA LIMITE:  17 de septiembre de 2021 a las 15:00 horas (San Salvador) 
 

 

La oficina del Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados (ACNUR) en El 

Salvador está buscando una empresa calificada y con experiencia en el servicio de 

ADQUISICION DE 1,775 LIBROS DE LITERATURA Y CUENTOS. 

 

1. REQUISITOS 

 

El propósito de la solicitud de cotización es dotar de libros y cuentos de apoyo a espacios 

juveniles y comunitarios  

 

El Contratista deberá provisionar los bienes requeridos, incluyendo la entrega en punto final, 

para ello deberá revisar el ANEXO A, el cual se detallan las especificaciones técnicas de cada 

material requerido, así como el Formulario de oferta técnica y económica.  

 

Además de los servicios conexos tales como garantía, empaque y transporte, instalación, 

capacitación sobre el uso y mantenimiento, entre otros a través de los siguientes elementos: 

 

Para mayor detalle, el proveedor deberá revisar se manera detenida los siguientes 

documentos: 

 

• Anexo A: Formulario de oferta técnica y económica 

• Anexo B: Carta de Aceptación de Términos y Condiciones 

• Anexos C: Registro de proveedores que deberá ser completado y firmado  

•  acompañado con DUI y NIT de Representante Legal, NIT de empresa, Acta 

constitutiva de empresa, copia del extracto bancario carta del banco en ambos 

casos se debe evidenciar el número titular y titular de la cuenta y el nombre del 

banco.  

• Anexo D: Condiciones generales de contrato para obras civiles contratos del 

ACNUR para la prestación de servicios 2010 

• Anexos E: Código de conducta para los proveedores.  
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a) Moneda de la oferta: Dólares americanos  

 

b) Lugar de implementación del servicio: La entrega deberá realizarse en Calle principal a 

Mariona contiguo al puesto frente al pasaje Berrios, municipio de Cuscatancingo – San 

Salvador, previa coordinación con ACNUR. 

 

c) Plazo de implementación del servicio: dentro de los 15 días calendarios a partir de la 

colocación de la orden de compra. 

 

d) Forma de Pago: Los pagos se efectuarán dentro de los 30 días calendarios siguiente de la 

entrega, conformidad de los servicios y entrega de la fianza de fiel cumplimiento de 

acuerdo con lo establecido en los términos de referencia. 

 

2. VARIACIONES:  

 

No se aceptan variaciones según los detalles y características del producto. 

 

 

3. LOGÍSTICA E INSUMOS:  

 

Considerar los costos de modulado, embalaje y transporte de los bienes a punto final. 

 

4. FACTURACIÓN Y FORMA DE PAGO: 

 

El proveedor deberá respetar y mantener vigente su cotización (estructura de precios) 

durante la vigencia del contrato, salvo que se hayan acordado cambios de mutuo acuerdo. 

 

Datos de facturación: Salvo disposición en contrario, los datos de facturación son como 

sigue:  

• NIT:9450-141250102-8 

• Razón social: Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados -ACNUR 

• Dirección: Edificio de Naciones Unidas, Boulevard Orden de Malta Sur, #2-B, Santa 

Elena, Antiguo Cuscatlán, El Salvador 

• Descripción: indicar servicio y numero de orden de compra 

 

Importante: El proveedor deberá informar a ACNUR en caso existan situaciones bajo el 

contrato que signifique un costo adicional para ACNUR. 

 

Los pagos se efectuarán dentro de los 30 días calendarios siguiente de la prestación de 

los bienes y servicios, emisión de factura, original del acta de entrega correctamente 

firmada y conformidad de la oficina de ACNUR El Salvador y el Beneficiario. 

 

 El pago se libera una vez que el proveedor presente la factura y actas de conformidad 

firmadas por los beneficiarios 
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5.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA 

 

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los 

servicios ofertados y garantía por un plazo no menor de un (01) año contando a partir de 

la conformidad otorgada (de acuerdo a lo que disponga las normas de ACNUR). 

 

 

6. REQUISITOS FISCALES 

 

El o la empresa oferente seleccionado/a deberá estar registrado/a como contribuyente 

del Impuesto a la Transferencia de Bienes y a la Prestación de Servicios (IVA), por lo que 

deberá emitir facturas de consumidor final, a nombre del ACNUR, por los pagos 

efectuados en virtud del contrato. 

 

7. EXENCIÓN DE IMPUESTOS: 

 

El Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados en El Salvador cuenta 

con la exención del pago de impuestos de IVA. Por lo que el oferente deberá presentar 

su oferta exenta de IVA. 

 

8. PENALIDAD 

 

Si por razones imputables al contratista, éste no entregara los productos en todo o en 

parte, dentro de los plazos especificados en el Contrato de Servicio, el ACNUR, sin 

perjuicio de los demás recursos que tenga con arreglo al contrato, aplicará una penalidad 

diaria equivalente al 0.5% del monto total contratado, hasta un máximo equivalente al 

10%. Una vez alcanzada esta cifra, se podrá considerar la resolución del Contrato de 

Servicio. 

 

9. CONFIRMACIÓN 

 

Le agradeceríamos que nos informase de la recepción de esta solicitud de cotización enviando 

un correo electrónico a panpaadq@unhcr.org a efectos de lo siguiente: 

 

-  Confirmar la recepción de esta solicitud de cotización; 

-   Comunicar su decisión de presentar, o no, una oferta. 

 

10. RESPUESTA A LA SOLICITUD DE COTIZACION  

 

Su cotización debe recibirse a más tardar el 17 de septiembre de 2021 a las 15:00 horas 

(San Salvador), por correo electrónico: en formato PDF a panpaadq@unhcr.org  

 

Por favor tenga en cuenta que las normas sobre correos electrónicos que aplica el ACNUR 

limitan el tamaño de los documentos adjuntos a un máximo de 10 Mb, por lo tanto, puede que 

tenga que enviar más de un correo electrónico para completar la presentación de los 

documentos. 

 

En el asunto del correo electrónico deberá indicarse lo siguiente:  

mailto:panpaadq@unhcr.org
mailto:panpaadq@unhcr.org
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- RFQ/SLV/2021/0241 

- Nombre de su empresa  

- Número de correos electrónicos que se enviarán (por ejemplo: 1/2, 2/2) 

Por ejemplo: RFQ/SLV/2021/041 Empresa ABC (correo electrónico 1 de 3) 

 

Su cotización debe ser válida al menos durante 30 días. Según sus condiciones habituales, el 

ACNUR efectúa pagos netos a los 30 días de la entrega satisfactoria de los servicios prestados 

y la aceptación de estos por parte del ACNUR de acuerdo a las menciones indicadas en los 

términos de referencia.  

 

En el Oferente encontrará la siguiente lista de documentos que deben aceptarse mediante la 

entrega de una copia firmada junto con su oferta. 

 

• Anexo A: Formulario de oferta técnica y económica 

• Anexo B: Carta de Aceptación de Términos y Condiciones 

• Anexos C: Registro de proveedores que deberá ser completado y firmado, 

acompañado con DUI y NIT de Representante Legal, NIT de empresa, Acta constitutiva 

de empresa, copia del extracto bancario carta del banco en ambos casos se debe 

evidenciar el número titular y titular de la cuenta y el nombre del banco. 

 

Sin embargo, tenga en cuenta que al presentar una oferta se considera que ha aceptado 

plenamente las Condiciones generales para la prestación de bienes y servicios del 

ACNUR. 

 

Esta adquisición se adjudicará a la oferta más baja presentada que cumpla con los requisitos 

indicados.  

 

El ACNUR se reserva el derecho de aceptar la totalidad o una parte de su oferta o de permitir 

una adjudicación dividida o parcial. 

 

El cronograma del proceso este compuesto de la siguiente manera:  

 

• Lanzamiento de solicitud de Cotización 
RFQ/SLV/2021-041 

06 de septiembre de 2021 

• Limite recepción de preguntas y clarificaciones: 
Las consultas se realizarán al correo: 
panpaadq@unhcr.org  

09 de septiembre de 2021 

• Respuestas de dudas a todos los participantes: 
Todas las respuestas a 
consultas/actualizaciones y/o enmiendas 
enviadas por correo electrónico a las empresas 
participantes del proceso y visita técnica. 

13 de septiembre de 2021 

• Fecha límite para recepción de propuestas: 
17 de septiembre de 2021 hasta 
las 15 horas 

 

Unidad de Adquisiciones 

Oficina del ACNUR en San Salvador 
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