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FECHA: 02/06/2021 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN: NÚM. RFQ/GUA/2021/018 

PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE SUBASTA PARA LA OFICINA 

 DEL ACNUR EN GUATEMALA 

COTIZACIÓN POR RECIBIR EL: 23/06/2021 Al cierre de las operaciones 05:00PM 
 

La Oficina del Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados (ACNUR), creada 
el 14 de diciembre de 1950 por la Asamblea General de las Naciones Unidas1, solicita a los 
proveedores calificados a realizar una oferta en firme para la contratación de servicio de 
subasta, según se indica en esta Solicitud de Cotización (RFQ).  
 
1.  REQUISITOS 

La oficina de ACNUR en Guatemala invita a los proveedores de servicios cualificados a que 
ofrezcan en firme para la prestación de servicios de subasta.  

En el Anexo B Términos de Referencia del presente documento se detallan los alcances, 
requerimientos y especificaciones del proyecto. Se recomienda leer con atención los documentos 
anexos para seguir los procedimientos que se presentan: 

 Anexo A:  Condiciones Generales del Contrato para la prestación de Servicios. 
 Anexo B:  Términos de Referencia 
 Anexo C:  Declaración de cumplimiento 
 Anexo D:  Oferta Financiera 
 Anexo E:  Formulario de registro de Proveedores 
 Anexo F:  Código de Conducta de los Proveedores ONU 
  
Los precios propuestos por el licitador deben incluir todas las restricciones, tasas y beneficios, 
en divisa: GTQ. 
 
También deberá enviar la siguiente información junto con su cotización: 

- Breve presentación de la empresa / entidad licitadora, debe incluir el perfil del licitador, 
la descripción de las experiencias en el campo (incluida la lista de clientes actuales y 
pasados durante los últimos tres (3) años y sus contactos, etc.), información relevante 
sobre la experiencia y la capacidad del licitador.  El perfil de la empresa debe proporcionar 
la siguiente información: 

o Año de fundación; 
o Si la empresa tiene múltiples ubicaciones, especifique la ubicación de la oficina 

central;  
o Copia de certificado de registro de su compañía 
o Copia de licencias y permisos oficiales habilitantes para realizar subastas dentro 

del territorio Nacional. 
 

1 Si desea obtener más información sobre el ACNUR, visite http://www.unhcr.org  

http://www.unhcr.org/
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o Documentación que acredite experiencia relevante de al menos 2 subastas   
organizadas en los últimos 5 años para embajadas, agencias de Naciones Unidas 
u organizaciones sin fines de lucro similares. 

o Dos cartas de recomendación o cartas de referencia. 
o Incluir información acerca de disponibilidad de patios de subastas en el área (favor 

notar que esta información es a fines de contar con un contexto adicional 
solamente y no será parte de la evaluación). 

o Incluir información acerca de la capacidad de su empresa para proveer el servicio 
mediante plataformas online. (Esta información no será considerada para la 
evaluación). 

o Declaración de cumplimiento (Anexo C) sellado y firmado. 
o Formulario de oferta financiera (Anexo D) debidamente completado, sellado y 

firmado. 
o Condiciones generales del contrato para la provisión de servicios (Anexo A) sellado 

y firmado. 
o Formulario de registro de proveedores (Anexo E) debidamente completado, sellado 

y firmado. 
o Código de conducta de los proveedores ONU (Anexo F) sellado y firmado. 

 
La presentación de propuestas incompletas puede resultar en la descalificación. 

 
2. CONFIRMACIÓN 
 
Le agradeceríamos que nos informase de la recepción de esta solicitud de cotización enviado un 

correo electrónico a PORTILLO@unhcr.org a efectos de lo siguiente: 
- Confirmar la recepción de esta solicitud de cotización, 
- Comunicar su decisión de presentar, o no, una oferta, 
- Preguntas y/o dudas sobre la cotización 

Favor tomar nota que los correos electrónicos arriba indicados son para confirmaciones y 
preguntas, para el envío de sus cotizaciones utilizar la dirección incluida en la sección 3, de lo 
contrario su cotización será descalificada. 

3. RESPUESTA A LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Su cotización debe recibirse a más tardar el 23/06/2021 – 12:00PM por correo electrónico 
en formato PDF a GUAGU@unhcr.org 

 
Por favor tenga en cuenta que las normas sobres correos electrónicos que aplica el ACNUR 
limitan el tamaño de los documentos adjuntos a un máximo de 10MB, por lo tanto, puede que 
tenga que enviar más de un correo electrónico para completar la presentación de los 
documentos. 

 
En el asunto del correo electrónico deberá indicarse lo siguiente: 

- RFQ/GUA/2021/018 
- Nombre de su empresa 
- Numero de correos electrónicos que se enviarán (por ejemplo: 1/2, 2/2)  
- Por ejemplo: RFQ/GUA/2021/018 Empresa ABC (correo electrónico 1 de 3) 

mailto:PORTILLO@unhcr.org
mailto:GUAGU@unhcr.org
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Su cotización debe ser válida al menos durante 90 días, Según sus condiciones habituales, el 
ACNUR efectúa pagos netos a los 30 días de la entrega satisfactoria de los bienes o servicios y 
la aceptación de estos por parte del ACNUR. 
 
ACNUR no trabaja con anticipos. 
 
Datos de Facturación: 
Nombre:  Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 
NIT:  312583-1 
 
Esta adquisición se adjudicará a la oferta más baja presentada.  
 
El ACNUR se reserva el derecho de aceptar la totalidad o una parte de su oferta o de permitir 
una adjudicación dividida o parcial. 
 
Gracias por su atención. 
 
Ciudad de Guatemala, 2 de junio 2021 
 
 
 
 
Jean-Robert Tavasimwa 
Oficial Asociado de Adquisiciones 
ACNUR GUATEMALA 
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